申请开具《开具红字增值税专用发票通知单》
　　（一）开票系统录入《开具红字增值税专用发票申请单》，打印并导出电子档；

　　（二）因开票有误购买方拒收专用发票的，销售方填报《申请单》时应提供由购买方出具的写明拒收理由、错误具体项目以及正确内容的书面材料；

（三）因开票有误等原因尚未将专用发票交付购买方的，销售方在填报《申请单》时应提供由销售方出具的写明具体理由、错误具体项目以及正确内容的书面材料；（注：此项开票时间必须是当月或上月）
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