《东莞市企业集群注册登记管理试行办法》（以下简称《办法》）试行有效期临近届满，为总结经验、完善制度，市局决定在南城分局开展集群注册企业规范登记试点工作，现将有关事项通知如下：

一、试点时间及适用范围

试点时间：即日起至2018年6月30日。

适用范围：登记注册地址在南城街道的托管企业和集群注册企业。

二、试点措施

（一）加强相关人员实名认证
1、集群企业办理设立登记时，由经办人、法定代表人及联络员到登记窗口填写“实名认证卡”（附件1），进行实名认证；上述人员发生变动的，需到窗口实名认证；

2、已经设立没进行过实名认证的集群企业，办理变更、备案等业务时需由经办人、法定代表人及联络员到登记窗口进行实名认证；办理法定代表人变更登记时，由拟任法定代表人到登记窗口进行实名认证；

3、通过全程电子化登记系统办理以上业务时，需先到登记窗口进行实名认证，由工作人员将相关实名认证资料上传市局；
4、集群注册企业设立登记时经办人必须为托管公司人员;
5、上述人员不能到场实名认证的，应当通过公证确认。
（二）加强托管资格管理

托管企业存在以下情形的，暂停托管资格：

1.违反《东莞市企业集群注册登记管理试行办法》规定，未履行相关托管义务的，如未建立秘书制度、未建立集群企业档案、未建立门户网站、未在网站公示集群企业相关信息等；

2.未落实本通知要求，不配合不协助试点分局加强集群企业管理的。

（三）加强集群企业管理

1.托管企业每季度向试点分局报送履行托管义务情况，填写《集群企业联络情况统计表》（附件2）、《无法联络集群企业明细表》（附件3），于每季度结束后10天内报送试点分局备案。托管企业通过约定联系方式，超过3个月无法联络的集群企业，统计记入《无法联络集群企业明细表》，并在本企业门户网站公示相关名单。连续两个季度未按时报送联络情况的，暂停其托管资格。

2.对《无法联络集群企业明细表》中每季度新增的失联集群企业，托管企业应统一出具《失联集群企业的情况说明》（附件4），附上《失联集群企业清单》（附件5），一并于每季结束后10天内报送试点分局。

3.对《无法联络集群企业明细表》中超过6个月无法联络，且约定代理税务业务但已超过6个月没有发生代报纳税的，视为涉嫌6个月未经营的集群企业，托管企业应邮寄一次专用信函（附件6）至其法定代表人、投资人的身份证地址确认相关情况，并根据邮寄结果，出具《6个月无经营集群企业的情况说明》（附件7），附上《6个月无经营集群企业清单》（附件8），连同邮寄信函回执，一并于每季结束后10天内报送试点分局。

附件：2.集群企业联络情况统计表

3.无法联络集群企业明细表

4.失联集群企业的情况说明

5.失联集群企业清单

6.提供情况说明通知书

7.6个月无经营集群企业的情况说明

8.6个月无经营集群企业清单

附件2：
集群企业联络情况统计表

（      年第    季度）

托管企业（盖章）:
	托管集群企业
总量（户）
	托管集群企业
正常联络数量

（户）
	占比（%）
	托管集群企业
失联数量

（户）
	占比（%）
	其中

	
	
	
	
	
	失联3-5个月（户）
	失联6个月或以上（户）

	
	
	
	
	
	
	


填报人：             联系电话：             填报日期：

填报说明：1、通过约定的联系方式无法联系超过3个月或以上的集群企业，计入“失联数量”；

2、“托管集群企业失联数量”=“失联3-5个月”+“失联6个月或以上”。

附件3：

无法联络集群企业明细表

（      年第    季度）
托管企业（盖章）：                                             公示网址： 

	序号
	统一社会信用代码/注册号
	企业名称
	成立
日期
	已失联月数（个）
	网站公示失联起始日期
	是否委托代理报税
	最后代纳税（申报）日期
	最后年报年度
	是否被列入经营异常名录
	是否已邮寄

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                联系电话：                              填报日期：    年   月   日
附件4：
失联集群企业的情况说明
东莞市工商行政管理局：

兹有东莞市                       等     户集群企业（名单详见附件），以本企业住所（经营场所）作为其工商登记的住所（经营场所），由本企业提供住所托管服务。截至       年    月    日，本企业通过约定的联系方式无法与其联系超过3个月，该集群企业通过本企业托管的登记住所（经营场所）无法联系。

特此说明

附件：失联集群企业清单
托管企业（盖章）： 

年  月  日

（联系人：         联系电话：         ）

附件5：

失联集群企业清单

托管企业（盖章）：              填报日期：

	序号
	统一社会信用代码/注册号
	企业名称

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	…
	
	


附件6：

提供情况说明通知书

XX公司法定代表人XX/投资人XX：

你公司由本企业提供住所托管服务。截至xx年xx月xx日，本企业通过约定的联系方式无法与你公司取得联系超过6个月。

《中华人民共和国公司法》第二百一十一条规定，公司成立后无正当理由超过六个月未开业的，或者开业后自行停业连续六个月以上的，可以由公司登记机关吊销营业执照。目前，东莞市工商行政管理局正在开展摸查清理工作，对符合上述规定的企业，依法吊销营业执照。请于15个工作日内联系本企业，说明你公司是否仍在经营，或已搬迁至其他地址经营。否则，本企业将把有关情况报东莞市工商行政管理局依法处理。

（联系人：          联系电话：        ）

                         托管企业（盖章）：

                           X年X月X日

附件7：
6个月无经营集群企业的情况说明

东莞市工商行政管理局：

兹有东莞市                       等     户集群企业（名单详见附件），以本企业住所（经营场所）作为其工商登记的住所（经营场所），由本企业提供住所托管服务和代理税务业务。截至       年    月    日，本企业通过约定的联系方式无法与其联系超过6个月，且超过6个月没有代其进行纳税申报，该集群企业已经无在本企业托管的登记住所（经营场所）从事经营活动超过6个月。经邮寄信函至其法定代表人和投资人，在限定期限内无收到反馈其仍在经营的情况。

特此说明

附件：1、6个月无经营集群企业清单

      2、邮寄信函回执

托管企业（盖章）： 

年  月  日

（联系人：          联系电话：        ）
附件8：

6个月无经营集群企业清单

托管企业（盖章）：             填报日期：

	序号
	统一社会信用代码/注册号
	企业名称
	邮寄信函结果

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	…
	
	
	


填表说明：邮寄信函结果分为“无人签收”、“已签收，无反馈情况”、“已签收，反馈无经营”等3种情形。

东莞市辰信会计代理有限公司  东莞市辰信商标代理有限公司
东莞市辰信信息科技有限公司  东莞辰信集群注册托管有限公司
①  www.0769cxkj.com       ②  www.0769cxgs.com  
③  www.0769cxjz.com       ④  www.0769xgcx.com 
⑤  www.dggsba.com         ⑥  www.cxkjgj.com
⑦  www.dgcxgs.com         ⑧  www.0755cxkj.com
⑨ www.dgcxkg.com       ⑩ www.gdcxkg.com    
联系人：王先生  手机：13424804848 QQ：2818632565
总公司地址：东莞市南城鸿福西路国际商会大厦308室
虎门分公司：东莞市虎门镇虎门大道工贸大厦A座804
长安分公司：东莞市长安镇长中路名店大厦3楼301室
常平分公司：东莞常平镇常平大道百司汇中心1507
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